AJG - ASSISTENCIA JUDICIARIA GRATUITA
CADASTRO DE PROFISSIONAIS

Esta funcionalidade possibilita a inclusdo de profissionais que desejem atuar na assisténcia judicidria
gratuita.

Para utiliza-la, execute os passos abaixo:

1. Selecione a opc¢do "Cadastrar novo usudrio”, na tela do Efetuar login.

O sistema exibe a tela com o termo de adesdo. Para continuar o cadastro no sistema, o usuario deve
concordar com o termo de aceite.
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Termo de adesdo

TEXTO DO TERMO DE ACEITE

Concluido % iritranet local Ho100% -

Figura 3.1: Termo de adesdo.

Nota: O sistema disponibilizard um termo de adesdo do profissional ao programa de assisténcia juridica gratuita da justica
federal, com as condi¢des para a prestagdo dos servigos do profissional e as obrigagdes da justica federal. O aceite deste termo
deverd ser informatizado e valera como prova que o profissional estd de acordo com as condigcbes descritas no termo. O texto do
termo de adesdo deverd ser cadastrado previamente nos pardmetros do sistema através da funcionalidade “Pardmetros do
Sistema”, no modulo Intranet.

2. Selecione a opg¢ao Concordo para continuar o cadastro.
O sistema exibe a tela com a identificagdao do cadastro.

Identificacao do cadastro n 2] [3] [4]
Tipo do profissional & Pessoa Fisica ¢ Pessoa Juridica
CPF = | |
| Cancslar | Proxima ] Sair
ij Intranet local [ 4@&&% -

Figura 3.2: Identificagdo do cadastro.



Nota: Ndo é necessdrio digitar os separadores nos campos CPF e CNPJ: os pontos e hifens s@o inseridos
automaticamente.

3. Preencha os dados e selecione a opg¢do Préxima.

O sistema exibe a tela para cadastro dos dados pessoais.
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[ a )
Dados pessoais
Mome * | |
Mumero MIT ou | |
PIS/PASER *
Data de emissdo do NIT | |
ou do PIS/PASEP *
cEp * E—| >
Enderaco (logradouro) * | |
Nimers E—
Complemento endereca | |
Bairro * | |
Fi [sELECION Y]
Cidade * | SELECIONE v |
E-mail * | |
Telefone comercial * | - |
Cdd, Area + MNam, Telefane comercial
Telefone celular | - |
Cad, Area + Mam, Telefone celular
Telefone residencial | - |
Cad, Area 4+ Ham, Telefone rezidencial
Senha * ]
Confirmagdo desenha* o ]
{ b
2] Cancluida \.J Intranst local

Figura 3.3: Dados pessoais.

Nota: Caso saiba o CEP do endereco, informe-o. Caso ndo saiba o CEP, acesse a pdgina dos correios através do icone para
pesquisar.

Nota: Os campos de telefone deverdo ter o cédigo de drea informado (exemplo: 61-9999-9999), ndo sendo necessdrio que seja
digitado os separadores.

A senha deverd ter entre 6 e 10 caracteres. Esta serd a senha que permitird o acesso ao AJ. A senha serd case sensitive, isto é,
diferenciard letras maiusculas de letras minusculas.




Nota: O campo Numero NIT ou PIS/PASEP é validado de acordo com as normas da Justica Federal.

4. Preencha os dados e selecione a opg¢do Préxima.
O sistema exibe a tela com os dados profissionais.
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Dados profissionais ITI IT] ITI

Registro B - [
Categoria = | sELECiONE ]

Profiss3a * | SELECIONE -

>
>>|
Especialidade
[BRASILIA =all |
CRUZEIROD :
Locais de atuacdo PLANALTINA =4
(subsegbes) * TAGUATINGA =<|

Orgdo de classe |

LIC0 Feoetrn SELECIONE ¥
drg3o

Mumero do registro ™ |

Mini-curriculo

600 caracteres

A& |

| Cancelar | Anterior | Préxima | Sair

Concluida S initranet local & jo0% v

Figura 3.4: Dados profissionais.

Nota: Profissdo e Especialidade sdo cadastradas na funcionalidade Cadastro de profissbes e especialidades no mddulo Intranet.
Locais de atuagdo serdo as unidades do tipo Subseg¢éo e Comarca da funcionalidade Cadastro de unidades do modulo Intranet.

0 campo Orgdo de Classe é preenchido automaticamente e é cadastrado através da funcionalidade Cadastro Entidade de Classe
no médulo Intranet.

0 preenchimento do Nimero do registro serd obrigatério apenas quando o Orgdo de classe estiver preenchido.

O campo "UF do registro no drgdo" serd obrigatério quando o campo "Orgdo de classe" estiver preenchido, ou seja, quando
existir érgdo de classe cadastrado para a profisséo informada no campo Profisséo.




Para inserir apenas uma categoria com uma profissdo e varias especialidades, preencha as informagoes e
selecione a op¢do Proxima.

Caso deseje inserir mais de uma categoria, com mais de uma profissao e especialidades, preencha as
informacoes e selecione a opgao IncIuir registro.

Ao acionar a opg¢ao Incluir registro, o sistema limpa os campos para que sejam preenchidos
novamente. Esta op¢ao apenas deve ser selecionada caso deseje incluir mais registros, pois a partir do
momento que o sistema limpa os campos, eles deverao ser preenchidos para que navegue entre os

registros ou passe de uma segdo para outra.

ApOs a insercgao de registros as opgoes de navegacao serao disponibilizadas ( E| ), permitindo
a navegacao entre os registros incluidos.

Caso deseje excluir algum registro, navegue até ele e selecione a opcao E|Exc|uir registro.
5. Selecione a opgao Proxima.

O sistema exibe a tela com os dados bancarios do profissional.
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Figura 3.5: Dados bancdrios do profissional.

Nota: O Cddigo da agéncia deverd ser informado sem o digito verificador, enquanto que a Conta corrente deverd ser informada
com o digito verificador.

6. Preencha os dados e seleciona a opgao Préxima.

O sistema exibe a tela de Detalhamento com os dados do profissional.
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Dados cadastrais

Identificacdo do usudrio

Tipo do profissional:
CPFS/CNPD:

Dodos pessoais_

Miome:
Nomero NIT ou do PIS/PASEP:

Data de emissdao do NIT ou
PIS/PASER

CEP:

Enderaco logradouro:
Mamerno:
Complemento endereco:
Bairro:

Cidade:

UF:

E-mall:

Telefone comercial:
Telefone celular;
fetefone residencial:

Dados profissionais

MATALHA
S284789931:2

Q2/12/2002
14811082

RiA SAD DIMAS
1250

LOTE S

MAROIM DAS ROSAS

bouas da Prata
ep
naktatha®cast.cam.br

16-3333-3333

PERITO

MATEMATICO

0 5 B0
Especialidade Grgho de- JUF '.!” R Mini-curriculo
classe registro reqgistro
NUCLED
= FOZ D REGIONAL = g
MATEMATICO kel P 95441
i IGUACU CE . =
EDUCAZAD

Dados bancarios

Banco: BANCO ABC BRASIL 5.4

Cadigo da agéncia sem o digito 5591

verificador: e

Nome da agéncla: BRASIL

Conta corrente com o digito 191290

varificador: S

| Anterior | Conchan | §.ai |
4] Conchido &J ntranet local

Figura 3.6: Detalhamento dos dados do profissional.
7. Para retornar a tela anterior, clique em Llaticiis
8. Para sair do sistema e fechar a janela, clique em E

9. Para concluir o cadastro, preencha os dados e selecione a opgao m



O sistema ira avisar da validacdo do cadastro.

! E Seu cadastrio esta registrado e aguardando & validacdo pela Secdo Judiciaria,

Figura 3.7: Mensagem para validacdo do cadastro.

Apos a finalizacdo do cadastro, a Secdo Judiciaria devera validar este cadastro para que o acesso ao
sistema seja permitido. O profissional serd avisado por e-mail da validagdo ou rejeicdo do seu cadastro.

Nota: Durante o cadastro, caso deseje desistir, cancele a operagdo selecionando a op¢do Cancelar. Todos os dados informados
serdio perdidos.




